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Bussolengo  (Verona)  2010    Spettabile Cliente  Ad-Hoc 
    

 
Corsi Specifici Ad-Hoc e Microsoft OFFICE  : Word, Excel, e-mail ed  Internet. 

 
 
Gentile cliente, Tecnomatica organizza, su richiesta, una serie di corsi integrati, specifici sui 
Gestionali Zucchetti e sul mondo Windows, Microsoft Office, per aziende interessate alla 
formazione del personale. 
 
I corsi si terranno nella nostra sala corsi di Bussolengo (VR). 
  
Il costo è di €  75,00 + IVA per ogni corso di 1/2 giornata,  per persona partecipante. 
 
Alleghiamo il programma dei corsi, suddiviso in 4 giornate:  
al mattino sono previste le sessioni M su OFFICE , Windows-Internet ed e-mail,   
al pomeriggio le sessioni P sul gestionale Zucchetti ADHOC WINDOWS. 
 
NOTA : e’ possibile partecipare solo ai corsi M , al mattino, relativi ad  Word,Excel,e-mail, 
Internet. 
 
M1     Mattino (dalle ore 09.00 alle 12:00    con 10 minuti di coffe-break). 
   Introduzione a Microsoft Word 
            Esempi di documenti Word, utilizzo immagini, e WordArt 
            Impaginazione documenti, 
            Salvataggio documenti 
            Stampa documenti 
   Stampa unione (integrazione di anagrafiche da Excel). 

 
P1   Pomeriggio (dalle ore 14:45 alle 18:00 con 10 minuti di pausa caffe) 

Gestionale Ad-Hoc Windows. 
   Caricamento archivi contabili (Clienti, Fornitori, Causali, ….) 
   Ricerche evolute su Data Base 
   Stampe archivi direttamente da Ad-Hoc 
   Esportazione archivi in Excel 
   Stampa unione da Word 

Esempio di un mailing automatico da archivi Ad-Hoc. 
 
M2     Mattino (dalle ore 09.00 alle 12:00 con 10 minuti di pausa caffe). 
   Introduzione a Microsoft Excel 
            La logica del foglio elettronico. 

Caricamento dati. 
            Utilizzo delle formule. 
   Ordinamenti vari (colonne)  
            Salvataggio di fogli 
            Stampa 
   Lettura dati Excel da testo Word. Stampa unione. 

 
P2    Pomeriggio (dalle ore 14:45 alle 18:00 con 10 minuti di pausa caffe) 

Gestionale Ad-Hoc Windows. 
   Caricamento della primanota contabile 
   Esempi di varie registrazioni contabili ed automatismi. 
   Stampe primanota di controllo, Mastrini contabili, Partite Aperte e Scadenziario 
   Bilanci e situazioni contabili 
   Accenno alle stampe Fiscali (Registri IVA, Giornale Bollato 



 
 
M3      Mattino (dalle ore 09.00 alle 12:00 con 10 minuti di pausa caffe). 
   Introduzione ad Internet 
   tipi di connessione: Router, ADSL, Wireless, telefonino Vodafone-TRE-Tim  
   Sicurezza in Internet e precauzioni (virus, firewall, .....) 
   Tipi di utilizzo (navigazione e posta elettronica) 
   Navigazione, esempi di motori di ricerca. 
   Posta elettronica 
   configurazione di un indirizzo e-mail 
   Registrazione di dominio (esempio nome@miaazienda.it) 
 
P3    Pomeriggio (dalle ore 14:45 alle 18:00 con 10 minuti di pausa caffe). 
   Gestionale Ad-Hoc Windows. 

Gestione Magazzino - Vendite 
   Esempio di codifica articolo, listini, contratti, scontistica, potenzialità..... 
   Esempio di codifica Causali di Magazzino. 
   Inserimento Documenti di Vendita (DDT, Fattura, Nota di Accredito) 
   Generazione Fatture differite da DDT. 
   Generazione effetti e gestione distinte bancarie, Home Banking. 
   Contabilizzazione Fatture 
   Contabilizzazione Effetti 
   Modifica di un documento già contabilizzato o già su distinta effetti.... 
 
 
P4    Pomeriggio (dalle ore 14.45 alle 18:00 con 10 minuti di pausa caffe). 
   Gestionale Ad-Hoc Windows. Statistiche di Magazzino (base di Ad-Hoc) 
   Statistiche di magazzino (modulo opzionale), Export in Excel 
   Esempi di Statistiche esportate in Excel, rappresentazione grafica. 
   Modulo ordini clienti e fornitori. 
   Stampa conferme d'ordine 
   Evasione ordine automatica da DDT o Fattura. 
 
I corsi sono di tipo “Base” indicati ad esempio a persone non esperte, ma anche persone più 
esperte potranno sicuramente trovare validi ed importanti punti di approfondimento. 
 
Per poter organizzare e concordare con Voi il calendario,  o per richieste di altro tipo, potete 
scriverci all’indirizzo :  formazione@tecnomatica.it . 
 
Per eventuali chiarimenti telefonici potete contattarci al numero 045-6719503. 
 
 
Siamo a disposizione per eventuali chiarimenti, cordiali saluti. 
 

Tecnomatica S.r.l. 
      Luca Danzi 

 
  
   Ragione sociale cliente: …………………………………………………………………………….. 
 
   Vi preghiamo di barrare con una crocetta i corsi a cui siete interessati. 
 
   Corsi confermati:    M1 (Word)   M2 (Excel)   M3  (Internet)     
                             
                                 P1   P2   P3   P4 (Ad-Hoc) 
 
   Data: …………….   Firma cliente: …………..……………………………………… 
 


